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Zapytanie ofertowe nr 6/ZHP/202 5/FE/WB  

I. ZAMAWIAJĄCY:  

Związek Harcerstwa Polskiego  

Chorągiew Śląska  

al. Harcerska 3b  

41-500 Chorzów  

„Związek Harcerstwa Polskiego Chorągiew Śląska” –  realizator Projektu nr  

FESL.07.07 - IZ .01- 03C1/23 pn. „Włącznik bytomski” współfinansowanego ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego+ realizowanego w ramach 

w  ramach działania 7.7 Wsparcie rodziny, dzieci  i młodzieży oraz 

deinstytucjonalizacja pieczy zastępczej, Priorytet 7  Fundusze  Europejskie dla 

społeczeństwa FE SL 2021 - 2027. 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA : 

1. Przedmiot zamówienia:   

Przedmiotem zamówienia jest świadczeni e usług animacyjnych w postaci 

pracy podwórkowej dla dzieci w  wieku 7 –  15 lat , uczęszczających do 

Placówek Wsparcia Dziennego w  mieście Bytomiu,  będących uczestnikami 

projektu pn. „Włącznik bytomski!” , współfinansowanego ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021 –  

2027 : 

1) Prowadzenie zajęć/animacji w ramach pracy podwórkowej w trakcie roku 

szkolnego –  2025/26 i 2026/27 , tj. z wyłączeniem okresu wakacyjnego 

i feryjnego (szczegółowy termin realizacji przedmiotu zamówienia w cz. II 

pkt 5 Zapytania ofertowego)  

Placówk i, w których realizowan y będzie przedmiot zamówienia prowadzon e 

są przez ZHP Chorągiew Śląska Hufiec Bytom w formie podwórkowej.  

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  

1) Zakres zadań osoby prowadzącej animacje podwórkowe:   

prowadzenie ewid encji dzieci objętych zajęciami  
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− prowadzenie dokumentacji potwierdzającej odbyte zajęcia (dziennik 

zajęć, karty pracy itp.)  

− opracowanie planu pracy  

− zapewnienie dzieciom optymalnych warunków do spędzenia czasu 

wolnego  

− przygotowanie i przeprowadzenie zajęć programowych   w tym: zabaw, 

zajęć ruchowych, rozwój zainteresowań  

− organizowanie zajeć okazjonalych wynikających z potrzeb dzieci ,  

− przygotowanie dzieci do wychodzenia w otoczenie z umiejętnościami 

społecznymi,   

− realizacja podczas prowadzonych zajęć założeń pedagiki zabawy, która 

przywiązuję duża wagę do komunikacji na różnych poziomach: werbalnym, 

niewerbalnym i emocjonalnym oddziaływując bezpośrednio na dzieci, 

zgodnie z zasadą „tu i teraz”.  

− kszatłowanie samodzielności i samoświadomości  w kontekście  

odpowiedzialn ych  postaw wobec rodziców, kolegów, społeczności,  

− współpraca z wychowawcami prowadzącymi zajęcia w placówce 

wsparcia dziennego  działającej w formie podwórkowej,  

− w spółpraca z rodzicami , 

− dbanie o bezpieczeństwo dzieci w czasie prowadzonych zajęć.  

2) Miejsce realizacji przedmiotu zamówienia:   

− teren dzielnicy Bobrek i Karb Miasta Bytom  

3) Łączna maksymalna liczba osób uczestniczących w zajęciach:  

− 20  dzieci  

2) Zamawiający przewiduje zaangażowanie  dwóch  os ób  do prowadzenia 

zajęć   

3. Kody CPV  :  

80000000 - 4 

Nazwa kodu CPV  
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Usługi edukacyjne i szkoleniowe  

4. Warun ki świadczenia usług : 

a) usługi w  łącznym wymiarze nie większym  niż  1296  godzin  (średnio na 

osobę 648 ) dwóch  animatorów .  

b) Zamawiający przyjmuje wymiar godziny świadczenia usług = 60 minut  

c)  Szacunkowy wymiar usług w placówce  dla jednej osoby :  

− Zajęcia z animatorem : 3 godziny 3 razy w tygodniu przez okres 81 

tygodni działania placówek (9 godz./tydzień  x 72 tygodni ) 

− UWAGA!  W okresie wakacji , tj. miesiącach lipiec –  sierpień, i ferii 

zimowych  w placówce w tym zamówieni u nie przewiduje się 

świadczenia usług   

3) Warunki : 

a) Zamówienie zostanie zrealizowane na podstawie harmonogramu 

uzgodnionego z  Zamawiającym  po podpisaniu umowy.  

b) Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia miesięcznego 

wymiaru godzin usług, bez prawa Wykonawcy do dodatkowych 

roszczeń z tego tytułu  –  do 10% zaplanowanego zakresu godzinowego 

(np. z powodu wystąpienia siły wyższej).  

c)  Wykonawcy będzie przysługiwało wynagrodzenie wyłącznie za 

faktycznie świadczone usługi, na podstawie przedstawionego 

rachunku/faktury oraz  miesięcznej ewidencji czasu pracy  (lub 

dokumentu równoważnego potwierdzającego liczbę zrealizowanych 

godzin usług w miesiącu)  

5. Termin realizacji zamówienia:  

O d dnia podpisania umowy do 3 0 czerwca  202 7 r. z możliwością wydłużenia 

w przypadku zmiany terminu realizacji projektu wynikającą z  uzgodnień z 

Instytucją Zarządzającą  

6. Możliwość składania ofert częściowych:  NIE  

− Zamawiający  nie  dopusz cza składanie ofert częściowych.  

7. Planowany termin podpisania umowy/umów:  grudzień  202 5 r. 
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III.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 1: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają 

następujące warunki lub  dysponują (będą dysponować) do realizacji 

przedmiotu zamówienia osobami zdolnymi do jego wykonania:  

1) nie jest i nie była pozbawiona władzy rodzicielskiej oraz władza 

rodzicielska nie  jest jej ograniczona ani zawieszona;  

2) wypełnia obowiązek alimentacyjny –  w przypadku gdy taki obowiązek  

w  stosunku do  niej wynika z tytułu egzekucyjnego;  

3) nie była skazana prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub 

umyślne  przestępstwo skarbowe;  

4) nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawców Przestępstw na Tle 

Seksualnym  z  dostępem ograniczonym ; 

5) nie jest i nie była prawomocnie skazan a za czyny zabronione  

odpowiadające przestępstwom określonym w rozdziale XIX i XXV  Kodeksu 

karnego,  w art. 189a i  art. 207  Kodeksu karnego oraz w  ustawie 

o przeciwdziałaniu narkomanii  lub za  odpowiadające tym przestępstwom 

czyny zabronione  określone w przepisach prawa obcego ; 

6) nie wydano wobec niej  innego orzeczenia, w którym stwierdzono, iż 

dopuścił a się takich czynów zabronionych ; 

7) n ie ma obowiązku wynikającego z orzeczenia sądu, innego uprawnionego  

organu lub ustawy stosowania się do zakazu zajmowania wszelkich lub 

określonych  stanowisk, wykonywania wszelkich lub określonych zawodów 

albo działalności,  związanych z wychowaniem, edukacją, wypoczynkiem, 

leczeniem, świadczeniem  porad psychologicznych, rozwojem duchowym, 

uprawianiem sportu lub realizacją  innych zainteresowań przez 

małoletnich, lub z opieką nad nimi  

Sposób oceny ad 1 ) –  7): 

 
1 Na podstawie art. 26 ust. 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie 
pieczy zastępczej (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 177, 742 i 743, 858) oraz art. 21 ustawy z dnia 13 maja 
2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie 
małoletnich (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 560)  
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Ocena na podstawie złożonego oświadczenia.  

UWAGA!  Zamawiający  wymaga przed zawarciem umowy przedstawienia  

zaświadczenia z Krajowego Rejestru Karneg o wszystkich osób skierowanych 

do realizacji zamówienia , dodatkowo informuje, że dokona sprawdzenia osób 

w  Rejestrze Sprawców na Tle Seksualnym .  

8) posiada co najmniej 3- letnie doświadczenie w pracy  z dziećmi i/lub 

młodzieżą  (w  ramach um ów o pracę/umów cywilnoprawnych, w tym: 

w  ramach wolontariatu ); 

9) posiada wykształcenie co najmniej średnie . 

Sposób oceny ad 8) –  9):  

Ocena na podstawie złożonych dokumentów wraz z ofertą : 

− ad 8): dokumenty potwierdzające jednoznacznie wymagany okres  

doświadczenia  oraz potwierdzające  jednoznacznie pracę z dziećmi 

i/lub młodzieżą .  

Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia referencji lub 

dokumentów równoważnych , o ile potwierdzają w sposób 

jednoznaczny okres i zakres  posiadanego doświadczenia ( min . 3 lata  

pracy z dziećmi i/lub młodzieżą);  

− ad 9) dyplom ukończenia szkoły średniej .  

2. Wykonawca wraz z ofertą jest zobowiązany wskazać osoby skierowane do 

realizacji zamówienia, spełniające ww. warunki  –  o ile dotyczy .  

IV.  KRYTERI UM OCENY OFERT:  

1. Cena brutto  (za godzinę zajęć) –  waga 100%  

Ocena ofert w oparciu o powyższe kryterium dokonana zostanie 

w  następujący sposób:  

C = (Cm/Cx) x 100, gdzie:  

• C –  liczba pkt przyznanych danej ofercie w kryterium ceny  

• Cm –  najniższa cena (brutto) zaoferowana w odpowiedzi na zapytanie  

• Cx –  cena brutto rozpatrywanej oferty  
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2. Cena zawarta w ofercie powinna być podana w wysokości brutto 

i uwzględniać wszystkie koszty Wykonawcy niezbędne do realizacji 

przedmiotu zamówienia.  

3. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do 

przedmiotu zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej 

arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, 

lub budzą wątpliwości Zamawiającego co  do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z  wymogami określonymi w zapytaniu 

ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający będzie 

żądał od Wykonawcy złożenia w wyjaśnień w terminie 5 dni kalendarzowych, 

w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. 

Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i  może 

odrzucić tę ofertę w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami 

nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.  

4. Za najkorzystniejsz ą zostanie wybrana oferta/ zostaną wybrane oferty , która 

uzyska najwyższą liczbę punktów . 

5. Zamawiający zastrzega, że ocenie będzie podlegać każda osoba skierowana 

do realizacji przedmiotu zamówienia/każdy Wykonawca –  osobno –  na 

podstawie ww. kryterium.  

Zamawiający wymaga do realizacji przedmiotu zamówienia 2 oso by.  

Tym samym, Wykonawca w ramach jednej oferty może wykazać – jedną lub 

dwie os oby skierowane  do r ealizacji przedmiotu zamówienia, wykazanych w 

ramach oferty złożonej przez jednego Wykonawcę , o ile będą to 

najkorzystniejsze oferty.   

6. W przypadku uzyskania tej samej liczby punktów przez Wykonawców , 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia negocjacji  

cenowych.  

Negocjacje przeprowadzone zostaną w formie pisemnej  (mail).  

V. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA:  

1. Zamówienie nie może być udzielone podmiotom powiązanym 

z  Zamawiającym osobowo i/lub  kapitałowo .  

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania 

między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 

zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi czynności 
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związane z przygotowaniem lub  przeprowadzeniem postępowania lub 

mogącymi wpłynąć na wynik postępowania a  Wykonawcą, polegające na : 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki 

osobowej, posiadaniu co  najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg 

nie wynika z  przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu 

nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

bocznej do  drugiego stopnia, lub  związaniu z tytułu przysposobienia, 

opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu 

z  wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 

zarządzających lub  organów nadzorczych wykonawców ubiegających się 

o udzielenie zamówienia,  

c)  pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, 

że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub 

niezależności w związku z  postępowaniem o udzielenie zamówienia.  

2. W postępowaniu nie mogą brać udziału podmioty wykluczone z ubiegania się 

o udzielenie zamówienia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o  szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  

Zamawiający weryfikuje podstawy wykluczenia Wykonawców na podstawie 

oświadczeń złożonych wraz z ofertą (załącznik nr 2 do niniejszego zapytania 

ofertowego).  

VI.  ISTOTNE WARUNKI ZMIANY UMOWY:  

Zamawiający  dopuszcza  możliwość zmian umowy o udzielenie zamówienia 

w  następującym zakresie:  

1. Zmiany terminu realizacji umowy  (wydłużenie) , w następujących sytuacj ach : 

a) gdy termin realizacji projektu ulegnie wydłużeniu ; 

b) w przypadku przesunięć harmonogramu realizacji projektu, mających 

wpływ  na  terminową re alizację przedmiotu zamówienia . 
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Zakres przedmiotu umowy oraz warunki jej realizacji w przedłużonym okresie 

realizacji umowy pozostaną niezmienione . 

Zmiany terminu realizacji umowy nie mogą być  wynikiem działań/zaniedbań 

Wykonawc y. 

2. Zmiany osoby skierowanej do realizacji przedmiotu zamówienia , na wniosek 

Wykonawcy, pod  warunkiem, iż Wykonawca wykaże, że nowa osoba spełnia 

warunki udziału  w postępowaniu (cz. III Zapytania ofertowego ). Nie dotyczy 

osób fizycznych, nieprowadzających działalności gospodarczej.  

3. Zmiany określone w sekcji 3.2.4 pkt 4 lit. b) –  e) „Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021 - 2027”. 

Zamawiający dopuszcza również możliwość wniesienia n ieistotnych zmian 

umowy . 

Istotne zmiany umowy w sprawie zamówienia, pod rygorem nieważności, 

dokonuje się w  formie pisemnej lub w formie elektronicznej, o których mowa w 

art. 78 i art. 78¹ Kodeksu cywilnego.  

VII.  SPOSÓB I TERMIN ZŁOŻENIA OFERT:  

1. Ofertę sporządzić należy na Załączniku nr 1 –  Formularz ofertowy 

(Zamawiający nie  dopuszcza ofert złożonych na innym wzorze) . 

2. Wykonawca wraz z ofertą ( Formularzem ofertowym ) składa:  

a) prawidłowo uzupełniony i podpisan y Załącznik nr 2 (oświadczenia 

Wykonawcy)  

b) pozostałe załączniki  wymagane zapisami niniejszego Zapytania 

ofertowego ( dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału 

w  postępowaniu określonych w cz. III niniejszego Zapytania ofertowego   

3. Załączniki (załącznik nr 1 i 2 ) muszą być podpisane przez uprawnioną do tego 

osobę (lub osoby), zgodnie z  zasadami reprezentacji danego Wykonawcy.  

4. W przypadku niepoprawnie uzupełnionych (w tym: nie w pełni 

uzupełnionych) załączników lub niepodpisania ich przez osobę/y do tego 

uprawnioną/ych lub  niezłożenie kompletu ww. dokumentów  (cz. VII pkt 1 i 2), 
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oferta zostanie odrzucona  (Zamawiający nie przewiduje możliwości 

uzupełnienia  ww. dokumentów ). 

5. W przypadku występowania w imieniu wykonawcy –  pełnomocnika –  wraz 

z  ofertą należy złożyć stosowne pełnomocnictwo/upoważnienie.  

6. Ofertę należy złożyć wyłącznie poprzez Bazę konkurencyjności  

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).  

Oferty złożone w inny sposób zostaną odrzucone .  

7. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym wymiana 

informacji między Zamawiającym a Wykonawcą ( pytania Wykonawców) oraz 

przekazywanie dokumentów odbywa się pisemnie za pomocą ww. Bazy 

konkurencyjności.  

Pytania zadane Zamawiającemu w inny sposób pozostaną bez 

odpowiedzi.  

8. W przypadku konieczności złożenia przez Wykonawc ę dodatkowych 

wyjaśnień po  złożeniu oferty w Bazie konkurencyjności , dalsza ko munikacja 

prowadzona będzie pisemnie za  pośrednictwem poczty mailowej . 

9. Ofertę należy sporządzić w języku polskim . 

10. Termin składania ofert: do 11.12.202 5 r. do końca dnia .  

VIII.  POZOSTAŁE ISTOTNE POSTANOWIENIA:  

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę w odpowiedzi na ww. zapytanie 

ofertowe. Przed upływem terminu składania ofert wykonawca może wycofać 

ofertę lub ją zmienić –  wszelkie zmiany muszą być złożone pisemnie , zgodnie 

z funkcjonalnościami dostępnymi w Bazie konkurencyjności . 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na 

każdym jego etapie bez  podania przyczyn , w  szczególności w przypadku, 

gdy:  

− cena najkorzystniejszej oferty będzie przekraczała kwotę, którą 

Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia ; 
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− wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie 

postępowania lub  wykonanie zamówienia nie jest uzasadnione ; 

− postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą 

polegającą na  sprzeczności zapytania z wymogami „Wytycznych  dot . 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021 - 2027 ” lub innymi przepisami 

prawa krajowego lub unijnego . 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość poprawek oczywistych omyłek 

rachunkowych w  złożonej ofercie.  

IX. Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych:  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z  dnia 27  kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w  związku z  przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z  04.05.2016, str. 1), dalej 

„RODO”, informuję, że:  

• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiający: Związek 

Harcerstwa Polskiego Chorągiew Śląska, al. Harcerska 3b, 41 -500 Chorzów ; 

• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie 

zamówienia;  

• odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być w szczególności 

Instytucje Pośredniczące, Instytucje Zarządzające oraz inne instytucje 

państwowe i unijne, jak również podmioty zaangażowane przez te 

instytucje w związku z audytem, rozliczaniem i kontrolą pro jektu unijnego. 

Ponadto dane mogą być przekazywane / udostępniane dostawcom i 

podwykonawcom usług, tj. biuro rachunkowe, firmy doradczo -

consultingowe –  takie podmioty przetwarzają dane tylko na podstawie 

umowy i zgodnie z poleceniami. Wszystkie ww. podmiot y uzyskują dostęp 

do danych osobowych wyłącznie w zakresie w jakim jest to  niezbędne 

i dopuszczalne przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa;  

• w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą 

podejmowane w  sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  
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• Posiada  Pan/Pani : 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

dotyczących Oferenta,  

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych 

Oferenta,  

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora 

ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w  art. 18 ust. 2 RODO;  

• w każdej chwili przysługuje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu 

nadzorczego (Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych);  

• okres przetwarzania obejmuje okres wykonywania zobowiązań oraz okres 

przedawnienia roszczeń wynikający z przepisów oraz okres przechowywania 

dokumentacji projektowej zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie;  

• w przypadku zawarcia umowy lub zamówienia pomiędzy Oferentem 

a Zamawiającym dane podane przez Oferenta będą przetwarzane w celu 

wykonania takiej umowy lub zamówienia.  

X. Załączniki:  

1. Formularz ofertowy –  załącznik nr 1 

2. Oświadczenia Wykonawcy –  załącznik nr 2 


